INSTITUT
\N.-D. DE LOURDES
SIERRE

Nous souhaitons renforcer notre équipe et recherchons de suite un/e

Employée ou employé de commerce a 70%

L'Institut est un centre de compétences dans les domaines de la pédagogie, de la thérapie
et de l'intégration. Il propose un enseignement spécialisé et individualisé, un suivi médical et
thérapeutique et un accompagnement éducatif. Nous sommes une institution laique.

Votre profil
e titulaire d'un CFC employé de commerce ou formation équivalente
e frés bonnes connaissances des outils informatiques (Word, Excel)
e bonnes connaissances en comptabilité serait un atout
¢ langue maternelle frangaise ou allemande avec de tres bonnes connaissances orales

de la deuxieme langue
e apfitude a travailler en équipe
e expérience dans un poste similaire souhaitée

Voitre domaine de travail

e Accueil téléphonique et guichet

e Gestion du courrier et des e-mails

e Collaboration & la gestion administrative de I'Association
e Facturation

e Organisation de divers événements

Voici ce que vous pouvez attendre

e Une activité variée et enrichissante
e Un environnement de travail dynamique, au sein d'une équipe engagée et
bienveillante

Notre travail varié et passionnant vous correspond ? Dans ce cas, Nous Nous réjouissons de
recevoir votre candidature complete par e-mail a antille.christine@ndl-sierre.ch.

Pour des renseignements complémentaires sur ce poste, n'hésitez pas a contacter
Mme Christine Antille, responsable RH, au 027 564 01 é0.

S D

Route du Simplon 13 V- O 0_.
3960 Sierre . 0 2

Lo 0 - ¥
Tél. 027 451 24 80 ' O é
contact@ndl-sierre.ch - www-ndl-sierre.ch (% <

L)



